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广东光大企业集团会议纪要
	会议主题
	关于讨论跟投系统改善方案的会议纪要
	会议召集部门
	集团财务管理部

	会议时间
	2021年4月7日
10：00-11:45
	会议地点
	激情会议室

	会议主持人
	吴奕韵
	会议记录人
	吴奕韵

	会议类型
	□例会  ■专题研讨/评审会  □其他会议

	出席人员
	游振超、祁德源、吴奕韵、傅木芬

	
会议主要内容

	本次会议主要围绕跟跟投系统改善方案展开讨论，具体会议纪要如下：
1、 方案细化
1、 从跟投系统WEB端或H5端推送审批流程至OA系统，应在OA系统设置发起人审核节点，发起人确认流程信息无误后再提交下一节点审批人；
2、 推送OA系统的流程编号在OA系统生成；
3、 关于“其他板块”报名流程，后台管理员在推送流程前，需在后台选择“跟投项目总经理”，便于流程精准走向相关审批人；
4、 关于缴款流程，表单中的“是否足额缴款”与“是否及时缴款”设置为必选项；
5、 关于OA系统审批流程的表单信息，对于在OA系统生成的信息，标识为“系统生成”；对于跟投系统传输的信息，标识为“系统推送”；
6、 关于退投流程，人力审批表单与退投审批表单合并，但需限定不同审批人对应可视信息范围。
7、 关于盈亏测算，建议将“地产”“建筑”“其他”板块合并为同一表单，并做表单简化。
2、 分工计划
1、 修改、提交OA流程设计书给黄芳芳作统筹，吴奕韵负责，4月15日前完成；
2、 编辑跟投系统的所有计算口径、取数字段等提交给IT，吴奕韵负责，4月15日前完成；
3、 完成跟投系统后台、前端开发，游振超负责，4月30日前完成；
4、 完成OA流程搭建与对接，傅木芬负责，5月30日前完成；
5、 完成真实初始化数据整理，吴奕韵负责，5月30日前完成；
6、 组织人员测试并撰写测试报告，直至系统运行顺畅，吴奕韵负责，6月17日前完成；
7、 组织跟投系统开发验收会议，邀请集团领导参与，吴奕韵负责，6月20日前完成；
8、 集团领导验收通过后导入真实初始化数据，游振超负责，6月21日前完成；
9、 完成导入数据核对，确保无误，吴奕韵负责，6月24日前完成；
10、 完成跟投系统功能说明书、系统使用教程宣讲PPT，祁德源负责，6月27日前完成；
11、 [bookmark: _GoBack]组织跟投系统启动会，吴奕韵负责，6月28日前完成。
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